Vyzva k podani nabidek a textova ¢ast zadavaci dokumentace

»Pravni sluzby pro mésto Horovice”

Jedna se o verejnou zakazku malého rozsahu ve smyslu ustanoveni § 27 zakona ¢. 134/2016
Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist (,,zakon“) zaddvanou
mimo rezim zadavaciho fizeni dle ustanoveni § 31 zakona.

Vyhlasovana zakazka je verfejnou zakdzkou malého rozsahu (dale jen ,zakazka“) ve smyslu
ustanoveni § 27 ZZVZ. Tato verejna zakdzka malého rozsahu neni, v souladu s ustanovenim
§ 31 77ZVZ, zadavana podle ZZVZ. Tato vyzva neni vyzvou ve zjednoduseném podlimitnim
fizeni ¢i jinym postupem pro zadavani verejné zakazky. V pripadé, Ze zadavatel vtomto
zadavacim fizeni pouzije terminologii ZZVZ, pripadné i jeho ¢ast v pfimé citaci, jedna se
pouze o nazorny odkaz a nejedna se o projev vile zadavatele smérujici k zdvaznému postupu
dle ZZVZ. Pro toto zadavaci fizeni jsou rozhodné pouze podminky stanovené v téchto
zadavacich podminkach a jejich prilohach.

Zadani zakazky je realizovano v oteviené vyzve.

Zadavatel mésto Horovice timto vyzyva dodavatele k podani nabidky.

1. ZAKLADNI INFORMACE O VEREINE ZAKAZCE
Nazev verejné zakazky: Pravni sluzby pro mésto Horovice
Druh verejné zakazky: Sluzby
RezZim verejné zakazky: Verejna zakazka malého rozsahu
Zadavatel: mésto Horovice
Sidlo zadavatele: Palackého nameésti 2/2, 268 01 Horovice
Zastoupené: Vérou Veverkovou, starostkou
ICO zadavatele: 00233242

Adresa profilu zadavatele: https://zakazky.horovice.net/profile_display_2.html




2. INFORMACE O LHUTACH A MiSTU PODANI NABIDEK

Méstsky urad Horovice, Palackého namésti 2/2,

Misto pro podani nabidek: 268 01 Hotovice
Zahajeni zadavaciho Fizeni: 29.05.2023
t::té?.pm podani nabidek 14.06.2023, ve 12:00 hod.

Mgr. Helena Plecitd, odbor financni
Dalsi informace lze ziskat: Tel.: 604 906 034
E-mail: zakazky@mesto-horovice.cz

3. PREDMET VEREJNE ZAKAZKY

3.1. PREDMET VEREJNE ZAKAZKY

Predmétem verejné zakazky je poskytovani pravnich sluzeb na zakladé prikazni smlouvy dle
aktualni potfeby mésta Horovice. Vybérové ftizeni zadava mésto Horovice, které je
zadavatelem podle této vyzvy k verejné zakazce. Prihlaseni uchazeci tohoto vybérového tizeni
jsou dle této vyzvy oznaceni déle jako ,dodavatel”.

Pravni sluzby budou poskytovany jak v oblasti vefejného, tak v oblasti soukromého prava.
Pfedmétem smlouvy bude poskytovani komplexniho pravniho poradenstvi souvisejiciho
s ¢innosti zadavatele.

Pravni sluzby budou dle predpokladu zadavatele zahrnovat zejména tyto Cinnosti:

- kontrola a tvorba smluv

- posuzovani smluvnich vztahl z hlediska jejich vhodnosti a vyhodnosti pro
zadavatele a vyplyvajicich rizik pro zadavatele

- pravni poradenstvi pri zaddvacich a vybérovych fizenich

- zastupovani zadavatele pfi jedndnich s organy statni moci a spravy, soudy,
a dalSimi soukromopravnimi ¢i vefejnopravnimi subjekty

- priprava podkladl pro jednani s tretimi osobami

- vypracovavani odbornych pravnich posudkd, analyz, stanovisek, pravnich rozbor(

- pravni poradenstvi pti zpracovani vnitfnich norem, pravidel atd.

- pravni poradenstvi v pracovnépravnich vztazich

Pravni sluzby budou poskytovany zejména v téchto oblastech:
- obcanského a korporatniho prava
- zdkona o obcich a vefejnopravnich predpist tykajicich se Gzemnich
samospravnych celkud
- pracovniho prava
- spravniho prava, finanéniho a dafového prdva
- prava verejnych zakazek, verejné podpory a prava EU
- prava hospodarské soutéze




3.1.1. Cinnosti dle bodu 3.1. budou dodavatelem vidy provadény na zakladé vyslovného
pokynu zadavatele. Zadavatel na zakladé vybérového fizeni o tuto verejnou zakdzku
uzavrie prikazni smlouvu o poskytovani pravnich sluzeb s vybranym dodavatelem.

3.1.2. Cilem zadavatele je zajisténi efektivni a profesionalni pravni podpory pro vSechny
oblasti jeho cinnosti. Dodavatel je pfi plnéni povinnosti vyplyvajicich z ptikazni
smlouvy o poskytovani pravnich sluzeb povinen postupovat samostatné, odborné a's
vynaloZenim veskeré potfebné péce k dosazeni optimalniho vysledku plnéni smlouvy.

3.1.3. Dodavatel je podle zakona o advokacii povinen chranit prava a opravnéné zajmy
klienta a ridit se jeho pokyny. Pfi vykonu advokacie je povinen dUsledné vyuzivat
vSechny zakonné prostredky a v jejich ramci uplatnit v zajmu zadavatele vse, co podle
svého presvédceni poklada z prospésné.

Dodavatel je povinen dle ust. § 21zakona ¢. 85/1996 Sb., o advokacii zachovavat
mlcenlivost o vSech skutecnostech, o nichZ se dozvédél v souvislosti s poskytovanim
pravnich sluzeb. Povinnosti ml¢enlivosti mize dodavatele zprostit jen zadavatel.

3.2. MIiSTO PLNENI
Sidlo zadavatele, sidlo nebo misto podnikani dodavatele, v pfipadé potteby celd CR

3.3. TERMIN PLNENI

3.3.1. Predpokladany termin zahajeni: ¢ervenec 2023

3.3.2. Predpokladany termin dokonceni: Cervenec 2025

3.4. PREDPOKLADANA HODNOTA

3.4.1. Predpokladana hodnota zakazky neni stanovena.

Musi vsak splnit limit pro VZMR, tj. do 2.000.000,- K¢ bez DPH (analogicky s § 27).
4. KLASIFIKACE DLE CPV
4.1. CPV kop:
79110000 -8 Pravni poradenstvi a zastupovani
79100000-5 Pravni sluzby
5. PROKAZANI SPLNENI KVALIFIKACE
5.1. ZAKLADNI zPUSOBILOST
5.1.1. ZpuUsobilym neni dodavatel, ktery:

a) byl v zemi svého sidla v poslednich 5 letech pred zahajenim zadavaciho fizeni
pravomocné odsouzen pro trestny ¢in uvedeny v ptiloze ¢. 3 zakona nebo obdobny




5.1.2.

5.1.3.

5.1.4.

5.2.

5.2.

5.2.

1.

2.

5.3.

a)

trestny ¢in podle pravniho fadu zemé sidla dodavatele; k zahlazenym odsouzenim
se nepfihlizi,

b) mé v Ceské republice nebo v zemi svého sidla v evidenci dani zachycen splatny
danovy nedoplatek,

c) méa v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném
nebo na pendle na verejné zdravotni pojisténi,

d) ma v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném
nebo na pendle na socidlni zabezpeleni a pfispévku na statni politiku
zaméstnanosti,

e) je v likvidaci, proti némuz bylo vydano rozhodnuti o Upadku, vici némuz byla
nafizena nucena sprava podle jiného pravniho predpisu nebo v obdobné situaci
podle pravniho radu zemé sidla dodavatele.

Je-li dodavatelem pravnicka osoba, musi podminku podle odstavce vyse splriovat tato
pravnickd osoba a zaroven kazdy ¢len statutarniho organu. Je-li ¢lenem statutarniho
organu dodavatele pravnicka osoba, musi podminku podle odstavce vyse spliovat:

a) tato pravnicka osoba,

b) kazdy ¢len statutarniho orgdnu této pravnické osoby a

c) osoba zastupuijici tuto pravnickou osobu v statutarnim organu dodavatele.

Uéastni-li se zadavaciho Fizeni poboé¢ka zavodu:
a) zahrani¢ni pravnické osoby, musi podminku spliovat tato pravnicka osoba
a vedouci pobocky zavodu,
b) ¢eské pravnické osoby, musi podminku splfovat vedouci pobocky zavodu.

Zakladni zpUsobilost se prokazuje cestnym prohlasenim podepsanym osobou
opravnénou zastupovat dodavatele. Dodavatel mlZe pouzit vzor ¢estného prohlaseni
z pfilohy €. 1a této zadavaci dokumentace.

PROFESNIi ZPUSOBILOST

Splnéni profesni zpUsobilosti prokaZe dodavatel predloZzenim vypisu z obchodniho
rejstfiku nebo jiné obdobné evidence, pokud jiny pravni predpis zapis do takové
evidence vyZzaduje.

Splnéni profesni zpUsobilosti se ddle prokaze predloZzenim dokladu osvédcujiciho
odbornou zpUsobilost dodavatele podle zvlastnich pravnich predpist, a to osvédceni
vydané Ceskou advokatni komorou dle zakona ¢. 85/1996 Sb., o advokacii, ve znéni
pozdéjsich predpisQ.

TECHNICKA KVALIFIKACE

Referencni list

Splnéni technické kvalifikace prokaze dodavatel predlozenim Referencniho listu
(dodavatel mlze pouzit prilohu 1b této zaddvaci dokumentace), tj. seznamem
vyznamnych sluzeb obdobného charakteru jako je predmét této verejné zakdazky
realizovanych a poskytnutych dodavatelem v poslednich 3 letech.



Pro splnéni tohoto kvalifikacniho predpokladu je vyzadovano, aby dodavatel predlozil
Referencni list obsahujici alespon nasledujici dodavatelem realizované a poskytnuté
sluzby:

Nejméné 2 pravni sluzby spocivajici v zastupovani klienta pfi fizeni pfed soudy v ramci
obchodnépravni ¢i obCanskopravni problematiky tykajici se spor(i z majetkopravnich
vztah( (napf. feSeni vlastnictvi, spoluvlastnictvi, vécnych bfemen apod.) ¢i sporl ze
smluv o dilo ¢i dodavatelsko-odbératelskych smluv.

Nejméné 2 pravni sluzby spocivajici v zastupovani klienta pfi fizeni pfed soudy v ramci
obchodnépravni ¢i oblanskopravni problematiky tykajici se vymahani dluznych ¢astek
po povinném Ci zastupovani klienta v exekuc¢nim fizeni;

Nejméné 1 pravni sluzbu spocivajici v zastupovani klienta pfi fizeni pred spravnimi
soudy v ramci problematiky tykajici spord v ramci spravniho prava.

Nejméné 2 pravni sluzby spocivajici v zastupovani klienta pfi fizeni pred organy verejné
spravy v ramci problematiky tykajici se spor( feSenych dle zdkona ¢. 500/2004 Sb.,
spravnifad, nebo také pravnich sluzeb spocivajicich ve vypracovani stanoviska ¢i pravni
analyzy tykajici se vykladu a aplikace zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich.

Nejméné 4 pravni sluzby spocivajicich v pfipravé a vypracovani ob¢anskopravnich i
obchodnépravnich smluv, a to nejméné v rozsahu 1 kupni smlouvy, 1 smlouvy o dilo,
1 najemni smlouvy a 1 smlouvy o zfizeni vécného bfemene (sluzebnosti).

Nejméné 1 pravni sluzba spocivajicich v pravnim poradenstvi, vypracovani stanoviska
¢i pravni analyzy tykajici se vykladu a aplikace zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech uzemnich rozpocta.

Nejméné 1 pravni sluzba spocivajicich v pravnim poradenstvi, vypracovani stanoviska
¢i pravni analyzy tykajici se vykladu a aplikace zdkona ¢. 320/2001 Sb., o financni
kontrole ve verejné sprave.

Referencni list, tj. seznam vyznamnych zakadzek, musi u kazdé uvedené reference
obsahovat nejméné nasledujici udaje:

- obchodni firma/nazev objednatele,

- predmét vyznamné pravni sluzby (stru¢né oznaceni pravnich sluzeb),

- doba realizace vyznamné pravni sluzby,

- misto realizace vyznamné pravni sluzby,

- kontaktni osoba objednatele, u které bude mozné realizaci pravni sluzby ovérit.

b)

Pozadavky na vzdélani a délku praxe:

dodavatel musi mit ukoncené vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim
programu v oboru pravo;

dodavatel musi byt advokatem s praxi v poskytovani pravnich sluzeb v advokacii
v délce trvani nejméneé 8 let.

c) Pozadavky na odbornost praxe:
- dodavatel musi mit prokazatelnou odbornou praxi v oblasti spravniho prava v délce
trvani alespon 3 let a podilel se na poskytovani sluzby spocivajici v zastupovani klienta pfi
fizeni pred organy verejné sprdavy v ramci problematiky tykajici se spor( rfeSenych dle
zadkona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad



e v oblasti spravniho prava v délce trvani alespon 3 let a podilel se na poskytovani sluzby
spocivajici v zastupovani klienta pfi fizeni pfed spravnimi soudy v ramci problematiky
tykajici se spord v ramci spravniho prava,

e v oblasti spravniho prava v délce trvani alespon 3 let a podilel se na poskytovani sluzby
spocivajici ve vypracovani stanoviska Ci pravni analyzy tykajici se vykladu a aplikace zakona
¢. 128/2000 Sb., o obcich,

e v oblasti spravniho prava v délce trvani alespon 3 let a podilel se na poskytovani sluzby
spocivajici ve vypracovani stanoviska €i pravni analyzy tykajici se vykladu a aplikace zakona
¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoc¢td, ¢i zdkona ¢. 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole ve verejné spravé,

e v oblasti obchodniho a ob¢anského prava v délce trvani alespon 3 let a podilel se na
poskytovani pravnich sluzeb spocivajicich v zastupovani klienta pfi fizeni pfed soudy v
rdmci obchodnépravni ¢i obfanskopravni problematiky tykajici se sport z majetkoprdvnich
vztah( (napf. feSeni vlastnictvi, spoluvlastnictvi, vécnych bfemen apod.) ¢i sporli ze smluv
o dilo ¢i dodavatelsko-odbératelskych smluv a vymahani dluznych ¢astek po povinném ¢i
zastupovani v exekucénim fizeni,

e v oblasti obchodniho a ob¢anského prava v délce trvani alespon 3 let a podilel se na
poskytovani pravnich sluzeb spocivajicich v pfipravé a vypracovani ob¢anskopravnich i
obchodnépravnich smluv (napf. kupni smlouvy, smlouvy o dilo, ndjemni smlouvy a smlouvy
o zfizeni vécného bremene (sluzebnosti).

d) Profesni Zivotopis
Povinnou prilohou dodavatele je profesni Zivotopis, a to minimalné v nasledujicim rozsahu
a strukture:

e jméno a pfijmeni osoby;

e oznaceni funkéni pozice a nédplné prace;

e dosazené vzdélani;

e Udaj o DELCE PRAXE v relevantnim oboru;

e prehled ODBORNOSTI PRAXE véetné vyctu relevantnich pravnich sluzeb;

e prohlaseni: ,Cestné prohlasuji, Ze veskeré informace a Udaje uvedené v tomto

Zivotopise jsou pravdivé”;
e vlastnoruéni podpis osoby, o jejiz Zivotopis se jednd

e) Substitucni zastup
Povinnou pfilohou je predlozeni seznamu osob (osoby) zastupujicich dodavatele v pripadé
nemoci, dovolené apod. Tento zastup musi spliovat poZadavky zadavatele minimalné ve
stejné kvalité, jako jsou poZzadovana po dodavateli. Dodavatel tento poZadavek doloZi formou
cestného prohlaseni.

Hodnoceny budou pouze nabidky, u kterych prokaze dodavatel kvalifikaci v plném rozsahu,
a které splnuji poZadavky zadavatele na predmét této verejné zakazky. Hodnotici komise
vyradi z dalSiho posuzovani a hodnoceni nabidky, které nebudou Uplné z hlediska zadavacich
podminek ¢i nebudou odpovidat poZadavkim zadavatele stanovenym v zadavacich
podminkach.



5.4.
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5.5.
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5.5.2.

5.5.3.

5.6.

5.6.1.

5.6.2

5.6.3.

5.6.4.

EKONOMICKA A FINANCNi ZPUSOBILOST

Splnéni ekonomické a finan¢ni zpUsobilosti prokdze dodavatel ve své nabidce
doloZenim cestného prohlaseni, Ze je financné a ekonomicky zpUsobily pro plnéni
pfedmétné verejné zakazky, které tvofi prilohu €. 1c této zadavaci dokumentace.

PROKAZOVANI{ SPLNENi KVALIFIKACE V NABIDCE

Dodavatel predklada k prokazani zpUsobilosti a splnéni kvalifikace prosté kopie
dokladd.

Doklady prokazujici zakladni zpUsobilost, vypis z obchodniho rejstfiku, vypis
z Zivnostenského rejstfiku nebo jiné obdobné evidence musi prokazovat splnéni
pozadovaného kritéria zpUsobilosti nejpozdéji vdobé 3 mésicti prede dnem zahajeni
vybérového tizeni.

Pokud zadavatel vyzaduje predlozeni dokladu podle pravniho fadu Ceské republiky,
mUzZe dodavatel predloZit obdobny doklad podle pravniho fadu statu, ve kterém se
tento doklad vydava; tento doklad se predklada s prekladem do ¢eského jazyka. Ma-
li zadavatel pochybnosti o spravnosti prekladu, mize si vyzadat predloZeni Uredné
ovéreného prekladu dokladl do ¢eského jazyka tlumoénikem zapsanym do seznamu
znalcl a tlumocnik(. Doklad ve slovenském jazyce a doklad o vzdélani v latinském
jazyce se predkladaji bez prekladu. Pokud se podle pfislusného pravniho fadu
pozadovany doklad nevydavd, mlzZe byt nahrazen ¢estnym prohlasenim.

VYPIS ZE SEZNAMU KVALIFIKOVANYCH DODAVATELU A CERTIFIKAT

PfedloZi-li dodavatel vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavatel(i, tento vypis,
nahrazuje doklad prokazujici:
a) profesni zplsobilost vtom rozsahu, vjakém u(daje ve vypisu ze seznamu
kvalifikovanych dodavatel( prokazuji spinéni kritérii profesni zpUsobilosti,
b) zakladni zpUsobilost
Zadavatel je povinen pfijmout vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavatel(, pokud
k poslednimu dni, ke kterému ma byt prokazana zakladni zplsobilost nebo profesni
zpUsobilost, neni vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavatell starsi nez 3 mésice.
Stejné jako vypis ze seznamu kvalifikovanych dodavatell mlzZe dodavatel prokazat
kvalifikaci osvédcenim, které pochazi z jiného ¢lenského statu, v némz ma dodavatel
sidlo, a které je obdobou vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavatel(.
Platnym certifikdtem vydanym vramci schvaleného systému certifikovanych
dodavatell Ize prokazat kvalifikaci ve vybérovém fizeni. M4 se za to, Ze dodavatel je
kvalifikovany v rozsahu uvedeném na certifikatu. Stejné jako certifikditem muze
dodavatel prokazat kvalifikaci osvédcenim, které pochazi z jiného clenského statu,
v némz ma dodavatel sidlo, a které je obdobou certifikatu vydaného v rdmci systému
certifikovanych dodavatel(l. Nejdelsi pfipustnd platnost certifikatu je jeden rok od
jeho vydani.

6. OBCHODNI A PLATEBNi PODMINKY

6.1.1.

Zadavatel nebude poskytovat zalohy.




6.1.2.

6.1.3.

6.1.4.

Realizované prace budou zadavatelem hrazeny zhotoviteli na zakladé faktur,
v rozsahu skutecné provedenych praci, a které budou splfiovat nalezitosti dariového
dokladu dle platnych obecné zavaznych prdvnich predpist, a bude v ném uveden
nazev realizované akce.

Faktura bude splatnd ve Ihtté 30 kalendarnich dnl od jejiho doruceni zadavateli za
predpokladu, Ze bude vystavena v souladu s platebnimi podminkami a bude splfiovat
vSechny uvedené naleZitosti, tykajici se vystavené faktury. Pokud faktura nebude
vystavena v souladu s platebnimi podminkami nebo nebude splfovat pozadované
naleZitosti, je zadavatel opravnén fakturu zhotoviteli dila vratit; vracenim pozbyva
faktura splatnosti. Platby budou probihat vyhradné v ¢eskych korunach.

Dodavatel je povinen ve smyslu zdkona o advokacii mit uzavienu a udrZovat
v platnosti po celou dobu trvani smluvniho vztahu mezi dodavatelem a zadavatelem
této verejné zakazky pojistnou smlouvu na pojisténi odpovédnosti za Skodu
zplUsobenou dodavatelem treti osobé. Pozadovana minimalni vyse pojistné castky na
pojisténi odpovédnosti za Skodu zpUsobenou dodavatelem treti osobé je stanovena
Ceskou advokatni komorou vidy na pfislusny kalendarni rok.

7. ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

7.1.1.

7.1.2.
7.1.3.
7.1.4.

Dodavatel je povinen stanovit nabidkovou cenu v ¢eskych korundch za jednu hodinu
vykonu pravnich sluzeb a bude obsahovat veskeré rezie (cestovni naklady, nadklady na
telefon, samotny vykon atd.) bez DPH, samostatné DPH a vcetné DPH.

Nabidkova cena obsahuje predpokladdany vyvoj cen aZ do konce platnosti smlouvy.
Celkova nabidkovéa cena bude uvedena bez DPH, samostatné DPH a véetné DPH.
Nabidkova cena musi byt stanovena jako nejvySe pfipustna, kterou neni mozné
prekrocit nebo zménit.

8. HODNOTICi KRITERIA

8.1.1.

8.1.2.

8.1.3.

8.1.4.

Zadavatel stanovil pro zadani verejné zakdzky, Ze nabidky budou hodnoceny podle
vySe nabidkové ceny.

Hodnotit se bude celkova nabidkova cena za jednu hodinu vykonu v K¢ bez DPH.
Stanoveni poradi nabidek bude provedeno podle vyse celkovych nabidkovych cen
v K¢ bez DPH, pticemz nabidky budou sefazeny podle vyse celkové nabidkové ceny
DPH.

Dodavatelé predlozi ve svych nabidkach nasledujici udaje a doklady, které budou
slouzit zadavateli pro posouzeni nabidek podle vySe uvedeného kritéria —
dodavatelem vyplnéné Udaje v navrhu smlouvy.

V pfipadé rozporu nabidkové ceny uvedené v krycim listu nabidky a v navrhu smlouvy
se k cené uvedené v krycim listu nepfihlizi.




9. POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDKY

9.1.
9.1.1.

9.1.2.

9.1.3.
9.1.4.
9.1.5.

9.1.6.

9.1.7.
9.1.8.

9.1.9.

9.1.10.

9.1.11.

9.1.12.

9.1.13.

9.1.14.

OBECNE POZADAVKY

Dodavatel je povinen do nabidky zapracovat vSechny poZadavky zadavatele
vyplyvajici ze zadavacich podminek a vSechny skutecnosti vyplyvajici ze zakona.

Soucasti nabidky bude navrh prikazni smlouvy o poskytovani pravnich sluzeb, ktery
ucastnik zadavaciho fizeni oznaci jako ,,navrh“, podepiSe a vlozi do nabidky. Navrh
pfikazni smlouvy o poskytovani pravnich sluzeb bude podepsany opravnénou
osobou za dodavatele jednat.

Nabidka bude zpracovana v ceském jazyce.
Zadavatel nepfipousti variantni nabidky.

Nabidka bude predlozena v listinné podobé v ¢eském jazyce. Zadavatel doporucuje,
aby byla predlozena ve dvojim listinném vyhotoveni (1x original, 1x prosta kopie).
Nabidka v listinné podobé musi byt véetné veskerych pozadovanych dokladu a pfiloh
svazana do samotného svazku, ¢i jinak zabezpecena proti manipulaci s jednotlivymi
listy, v€etné priloh. Svazek musi byt na prvni strané oznacen nazvem verejné zakazky,
obchodni firmou a sidlem Ucastnika zadavaciho fizeni.

Na poslednim listu svazku bude uveden pocet vsech listll ve svazku.

Dodavatel ve své nabidce uvede kontaktni osobu ve véci zakazky, a to vcetné
kontaktni adresy, telefonu a e-mailové adresy.

Na e-mailovou adresu kontaktni osoby mohou byt doru¢ovany dokumenty souvisejici
se zadavacim fizenim (napf. Zadost o objasnéni nebo doplnéni udaji ¢i doklad,
zadost o zdlvodnéni mimoradné nizké nabidkové ceny, oznameni o vybéru
dodavatele, ozndmeni o vylouceni ucéastnika apod.).

Dodavatelé podavaji své nabidky v uzaviené obalce oznacené nazvem verejné
zakdazky: ,,Pravni sluzby pro mésto Horovice — NABIDKA — NEOTEVIRAT “. V pfipadé,
Ze obadlka snabidkou takto oznacena nebude, nebude predlozena k hodnoceni
a posouzeni.

Nabidky je mozné podavat osobné na adrese zadavatele: Méstsky urad Horovice,
Palackého namésti 2/2, 268 01 Hofovice, a to na podatelné v Urednich hodinach (PO
a ST 8:00-17:00, UT a CT 7:30-14:00 a PA 7:30-13:00). Nabidky je rovné? mozné
podavat postou nebo obdobnou sluzbou na uvedenou adresu.

Za cas podani nabidky odpovidd dodavatel. Rozhodujici bude podaci razitko
podatelny M&U Horovice. Zadavatel neuznava zdrZeni zavinéné postou, kuryrni
sluzbou ¢i jinym pfepravcem nabidky.

Vsechny dorucené a pfrijaté nabidky budou opatieny poradovym cislem, datem
a hodinou pfijeti a budou zapsany do seznamu podanych nabidek.

Nabidky, které budou doruceny po skonceni Ih(ity pro podani nabidek, se nepovazuji
za nabidky podané a v priibéhu zadavaciho fizeni se k nim nepfihlizi.




9.2.

STRUKTURA NABIDKY

Zadavatel doporucuje dodavatelim strukturovat nabidku nasledujicim zplsobem:

- Nazev vefejné zakazky/Nazev dodavatele/ Sidlo/ IC

- Podepsany kryci list nabidky

- Doklady k prokazani splnéni kvalifikace

- Podepsana Cestna prohlaseni

- Zavazny navrh ptikazni smlouvy o poskytovani pravnich sluzeb

- Doklad o oprdvnéni osoby, kterd podepsala navrh smlouvy, zastupovat dodavatele
(pokud nelze vycist z vypisu v obchodnim rejstfiku)

- Pripadné dalsi dokumenty
- Prohlaseni o poctu listl nabidky

10. VYSVETLENi A ZMENA ZADAVACi DOKUMENTACE

10.1.1.

10.1.2.

10.1.3.

10.1.4.

10.1.5.

Dodavatel je opravnén po zadavateli poZzadovat pisemné vysvétleni zaddvacich
podminek.

Pisemna Zadost musi byt dorucena kontaktni osobé vybérového fizeni na adresu
zakazky@mesto-horovice.cz, a to nejpozdéji 4 pracovni dny pred uplynutim lhity pro
podani nabidek. Vysvétleni zadavacich podminek muZe zadavatel poskytnout
i bez predchozi zZadosti. Zadavatel odesle vysvétleni zadavacich podminek, pripadné
souvisejici dokumenty, nejpozdéji do 2 pracovnich dnli po doruceni Zadosti podle
predchoziho odstavce. Pokud zadavatel na Zadost o vysvétleni, ktera neni dorucena
vcas, vysvétleni poskytne, nemusi dodrzet IhGtu uvedenou v predchozi vété.

Pokud je zadost o vysvétleni zaddvaci dokumentace doruéena vcas a zadavatel,
neodesle vysvétleni do 2 pracovnich dn(, prodlouzZi lhGtu pro podani nabidek
nejméné o tolik pracovnich dnd, o kolik presdhla doba od doruceni Zadosti
o vysvétleni zaddvaci dokumentace.

Zadavaci podminky obsazené v zadavaci dokumentaci mlzZe zadavatel zménit nebo
doplnit pred uplynutim Ihdty pro podani nabidek. Zména nebo doplnéni zadavaci
dokumentace musi byt oznamena dodavatellim stejnym zplUsobem jako zadavaci
dokumentace, ktera byla zménéna nebo doplnéna.

Pokud to povaha doplnéni nebo zmény zaddvaci dokumentace vyzaduje, zadavatel
soucasné primérené prodlouzi IhGtu pro podani nabidek.

11. DALSi INFORMACE A VYHRADY

11.1.1.
11.1.2.

11.1.3.

Zadavatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni i bez udani ddvodu.

Dodavatel nema pravo na nahradu nakladd spojenych s Gcasti v zadavacim fizeni.
Nabidky se dodavatelim nevraceji a z(stavaji zadavateli jako soucast dokumentace
o zadani zakazky.

Zadavatel si vyhrazuje pravo ovéfit informace obsazené v nabidce dodavatele
u tfetich osob.
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11.1.4. Otevirani nabidek probéhne po uplynuti Ihity pro podani nabidek.

11.1.5. Dodavatel je povinen na Zadost zadavatele Ci pfislusného kontrolniho organu
poskytnout jako osoba povinna soucinnost pfi vykonu financéni kontroly (viz § 2 pism.
e) zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, ve znéni pozdéjsich predpist).

11.1.6. Zadavatel si vyhrazuje pravo sdélit vysledek VZ na profilu zadavatele, nebo obeslat
ucastniky zadavaciho fizeni e-mailem stejné jako veskera rozhodnuti s VZ spojené
(vylouceni, pfidéleni, zruseni aj.)

11.1.7. Zadavatel stanovil jednani komise pro otevirani obalek a hodnoceni a posouzeni
nabidek jako neverejné.

11.1.8. Zadavatel pozaduje po vybraném dodavateli poskytnuti soucinnosti nezbytné
k uzavireni smlouvy na plnéni verejné zakazky. K poskytnuti souc¢innosti bude vybrany
dodavatel vyzvan po Rozhodnuti/oznameni o vybéru dodavatele.

12. POSKYTNUTi ZADAVACi DOKUMENTACE

12.1.1. Zaddvaci dokumentace ma nasledujici pfilohy:

Pfiloha €. 1 — Editovatelné pfilohy

- 1a Cestné prohlaseni k zakladni zpGisobilosti

- 1b Referencni list

- 1c Cestné prohlaseni k ekonomické a finanéni zpGsobilosti
PFiloha €. 2 — Kryci list nabidky

Schvéleno v RM dne 17.04.2023, usnesenim ¢. 2023009.

V Hotovicich dne 29.05.2023

Véra Veverkova v.r.
starostka
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